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Meet en Comunidades

La herramienta Meet de Google, se propone como reemplazo del chat.

Se puede utilizar para realizar clases de consultas, presentacién de nuevos temas,
asi como también al inicio y como cierre de cursado.

Si su comisién posee hasta 100 estudiantes y no desea grabar los encuentros, puede
utilizar la versién gratuita. Para ello, deberd contar con una cuenta de correo de

Gmail.

Enlace de Meet: https://meet.google.com/

Programar una reunién con la herramienta Meet desde Google calendar

Enlace https://calendar.google.com/

Inicialmente se debe seleccionar la fecha en la que se desea fijar el encuentro en el

calendario.
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Luego, seleccionando sobre algun horario o sobre el mismo dia, se accede a una

pantalla que permite la configuracion de la reunidn.
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Campos a completar:
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Anade un titulo y una hora. Ejemplo: Clase de consulta 14hs.

N
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Confirmar el dia, el horario que comprende.

w
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Opcién de Anadir videollamada de Google Meet.
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Aqui se puede describir y contar alguna informacion sobre el encuentro. 4
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Para que el encuentro se repita otro dia, todos los dias o por ejemplo, todas las
semanas mismo dia y horario, se debe seleccionar Mas opciones y luego desplegar el

menu de opciones para modificar la seleccién por defecto No se repite.

X Clase de consulta 14hs. m

S5dejunde2020 10:30 a 11:30 S5dejunde2020 Zona horaria

[[J Todoelfia No se repite

Cada dia

Detalles de] eve . Invitados
Cada semana el viernes

(=] PLINTRRRN Cada mes el primer viermnes ARade invitados
Anualmente el 5 de junio

@ Afiade unajubic

Todos los dias laborables (de lunes a viefnes) Permisos de invitados

1 Correo elegtron Personalizar [J Editar el evento

Invitar a otros

Notificacion ~ = 3w minutos v X
Ver la lista de invitados

Afadir una notificacion

Si las opciones que se presentan no resultan utiles, eligiendo Personalizar... se

puede determinar el diay horario que necesitamos.
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Repetircada 1 -  semana v

Se repite el

Termina
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O El 4 de sept de 2020

() Despuésde 13
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Recordar Guardar la configuracién antes de salir.

Seleccionando el evento creado en el calendario, se accede a los detalles de la
videoconferenciay se visualiza el dia de la reunién y nimero de teléfono.
Desde esta pantalla es menu es posible editar el evento seleccionando el |apiz,

eliminar el evento y enviar invitacion por mail, entre otras opciones.
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:Coémo compartir el link de la reunién con los estudiantes?

Para compartir el enlace a los estudiantes se lo debe copiar en el portapapeles,
seleccionando el icono Copiar enlace de la conferencia en el portapapeles, ubicado

aladerecha del botén Unirse con Google Meet

® Clase de consulta
Miércoles, 27 de mayo - 2:00 - 3:00pm

Q Unirse con Google Meet

meet.google.com/syn-ysyj-tzk Copiar enlace de la conferencia en el portapapeles

e PO oroTonY

+1 678-653-1922 PIN: 218 318 177#
R

10 minutos antes

8 P ¢

Carreras y Cursos
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Una vez copiado, se recomienda compartirlo en su aula de las siguientes maneras:

1. Publicando mensaje en el Foro de Avisos
2. Enviando ademas un Mensaje privado masivo a todos los estudiantes desde

Participantes, en el aula de Comunidades.

Se sugiere notificar unos dias antes y solicitar confirmacién de asistencia.

Recomendaciones y pautas para compartir con estudiantes

1. Solicitar que apaguen los microfonos y los habiliten en el caso de que quieran
hablar.

2. Enlo posible, buscar un espacio tranquilo del hogar o del lugar donde te
encuentres al momento de la reunion.

3. Enelcasode notener computadora, deben descargarse la App de Meet

desde Google Play
Google Meet

Google LLC Empresa * ok ok d 46523 2

% Paratodos

4. Mas recomendaciones:

Recomendaciones a estudiantes para los encuentros virtuales



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=latam-AR-all-es-dr-bkws-all-all-trial-e-latam-1008071-LUAC0010715-GoogleMeet&utm_content=text-ad-none-none-DEV_c-CRE_435383623352-ADGP_Hybrid+%7C+AW+SEM+%7C+BKWS+%7E+EXA+%7C+Meet-KWID_43700053748986591-kwd-525206625822-userloc_20021&utm_term=KW_app+google+meet-ST_app+google+meet
https://drive.google.com/file/d/1pRBRKLYkWnDUZ25ivJgykmFe9THFbUku/view?usp=sharing
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Recomendaciones para docentes

Entrar alareunién 10 minutos antes del horario programado.

Utilizar el chat que ofrece Meet, que se encuentra en lateral izquierdo de la
pantalla sala de chat y prestar atencion y se recomienda estar atentos
durante la clase por si las/os estudiantes consultan o intercambian ideas por
alli.

En lo posible, compartir pantalla y presentaciones. Se debe comprobar que no
se comprometa el audio ni el video con esta accidn a raiz de un bajo ancho de
banda. Es posible anular la cdmara, para que solo se vea la presentacion, de
ese modo se utilizan menos recursos. Se debe tener en cuenta que si no se
anulala cdmara, se ven junto a la presentacion,

Posibilitar espacios para la interaccion a través de, por ejemplo, preguntas
que el grupo de estudiantes pueda responder por escrito dando opiniones o
compartiendo experiencias.

Si el video presenta inconvenientes, avisar y continuar con micréfono.

Mas recomendaciones:

Recomendaciones pedagdgicas para los encuentros virtuales con estudiantes

Recomendaciones para los encuentros virtuales

:Como admitir a las/os estudiantes?

Es importante que ingreses unos minutos antes del horario programado, ya que

habiendo creado la reunién debes admitir el ingreso de todas las/os participantes.

Lo primero es ingresar seleccionando la opcion Unirse hora.


https://drive.google.com/file/d/1H0Bj8tQurzwDaGrdvs-gFeE1wLecpl1L/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jt0z4NMMr-4_--FMmCK--bJwYmbp1-lM/view?usp=sharing
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carrerasycursos@uvr.edu.ar
Meet Cambiar de cuenta

La camara esta desactivada

Encuentro inaugural del curso ...

Aun no ha llegado nadie

Cuando la/el estudiante solicita unirse a la reunién aparece en tu pantalla una
notificacién que indica quién es la persona que desea unirse y las opciones admitir y

no admitir.

Alguien quiere unirse a esta reunion

a Marianela Galante Silva (persona ajena al dominio de

Universidad Nacional de Rosario - Campus Virtual)

Mo admitir Admitir

La cantidad de personas en la reunion se visualiza en el margen superior derecho.
La plataforma Google Meet gratuita admite hasta 100 personas.
La plataforma Google Meet Suite (paga) que debe gestionarse en la Unidad

Académica, admite hasta 250 personas.
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También, se puede quitar alguna persona que haya ingresado la reunién por error.
Seleccionando el icono del Menos ubicado al lado del micréfono de cada

participante habilitada la opcién de Quitar.

:Quitar a Marianela Galante Silva de la

llamada?

Cancelar Quitar

:Cémo silenciar los micréfonos?

Para silenciar los micréfonos se ingresa desde el menut donde se ve la lista de
todas/os las/os participantes y luego se selecciona el participante al que se le quiere

silenciar el micréfono y se despliega un menu donde aparece el icono de micréfono.
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2 Perzonas (2) El Chat

2+ ARadir personas

G@ Carreras y Cursos (Tu)
‘ Marianela Galante Silva P

» ) o

Tocando el micréfono aparece la siguiente ventana para confirmar que queremos

silenciar:

¢Silenciar a Marianela Galante Silva para todos
los participantes de la llamada? Solo Marianela
Galante Silva puede activar su propio sonido.

Cancelar Silenciar

:Como habilitar los microfonos?

Habilitar los micréfonos silenciados no puede realizarse desde el administrador de
la reunion, debe realizarlo cada participante/estudiante que asiste ala misma
presionando sobre el micréfono o las teclas control+D

Por ello, resulta conveniente proporcionarle un breve instructivo o explicaciéon

sobre codmo se realiza esta accion al inicio del encuentro o cuando sea necesario.
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Espacio de chat
Disponemos de un espacio de chat que se encuentra también en el menu que se

visualiza en el margen derecho.

2 Personas (2)

u 1343
Hola a todas/os!

Marianela Galante Silva 13:43
Hola.

De este modo, quien no posee micréfono ni cAmara, puede participar escuchandoy
mirando la reunioén, y realizando preguntas o comentarios por medio de la
herramienta de chat.

En general, la herramienta de chat suele resultar de gran utilidad en reuniones con
numerosos participantes, siendo el medio ideal para realizar consultas sin

interrumpir el desarrollo de la exposicién.
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:Cémo compartir pantalla?

El presentador de la videoconferencia puede compartir contenido a los demas
espectadores. Para hacerlo se debe seleccionar la opcion Prsentar ahora, ubicada en
la esquina inferior de la herramienta. Y luego definir lo que se quiere presentar:

1- Todatu pantalla

2- Unaventana

3- Una pestana del navegador.

Presentar

[J Todatu pantalla

E Una ventana

D Una pestafia de Chrome

Mejor para video y animacion

+
\0} e E
Presentar ahora

Al seleccionar una opcion se visualizara la indicacion Estas presentando para todos,

seguida del boton Dejar de presentar.

€ Estas presentando

=]

Estas presentando para todos &

* marisa Cenac...
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Mientras tanto, en los demas participantes visualizaran la pantalla que nosotros
hallamos decidido compartir, que podria ser, por ejemplo, una presentacién de

diapositivas, un documento de texto,una pestana del navegador, entre otros.

, , Comunidades U...
C UNR esta también esta aq...
presentando

Mientras tanto, en los demas participantes visualizaran la pantalla que nosotros hallamos
decidido compartir, que podria ser, por ¢jemplo, una presentacion de diapositivas,un

documento de texto, entre otros.

Comunidades UNR E
esta presentando

Detal... A 2 -~

:Cébmo grabar unareunion?

En importante aclarar que esta posibilidad se encuentra sélo disponible en la
version Suite y no en la versién gratuita de todas las cuentas de Gmail.
En el inferior derecho de la pantalla, seleccionando los tres puntos se despliega el

menu con distintas configuraciones.
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Grabar la reunién

Cambiar disefio

1 Pantalla completa
Activar subtitulos
Configuracién

Usar unteléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema
Notificar uso inadecuado

Ayuda

Detalles de lareunion A el =
Presentar ahora

Para detener la grabacion desplegamos el menu donde la iniciamos y nos aparece la

opcion detener grabacién.

@ GRABANDO Detener grabacién o

Cambiar diseno
Pantalla completa
Activar subtitulos
Configuracion

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

(D) Notificar uso inadecuado

Ayuda

Detalles de la reunion A e Cal ‘

Cuando se detiene la grabacion, el archivo se guarda en una carpeta de Drive. El

mismo lo puedes compartir con los/as estudiantes.

La grabacion se guardara en Google Drive
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L Drive Q Buscaren Drive - @ @ R e

Mi unidad B
b uevo ® L
Acceso rapido
Prioritario
» Mi unidad )
& Comparido conmigo “ “ “
(©  Reiente
+
I Destacados Wi PRUEBA (2020-05-28 at 08:29 GMT-7) Wil PRUEBA (2020-05-28 at 08:45 GMT-7) Wil PRUEBA (2020-05-28 at 08:44 GMT-7)
[ Papelera
— Carpetas Nembre M
= Almacenamiento
16,5 MB utilizado
BB Meet Recordings

:Cémo compartir una grabacion de videoconferencia?

Una vez que se identifica el archivo grabado en la carpeta de Drive se debe
seleccionar. A continuacion, seleccionar los tres puntitos que figuran en la esquina

superior derechay luego la opcion Compartir.

™ baw-rmjg-sxn (2020-05-29 at 06:01 GMT-7) Abrircon

2+ Compartir |

Organizar

Destacar

Cambiar nombre

o A ; () Detalles

= u Comunidades

pecomazl  Elija un tipo de pregunta a agregar

& outaniin) . S— Administrar las notificaciones de comentarios
Banco| o )

W Pwtiopmte: PREET &

B Daineacionss Sl . .. Vet
L ) Enviar comentarios

e Upcxmmes e | =l el i
Bvonm

® Fagins iojzel st 550 AR = " Insertar elemento...

£ Cawndatio Cowuar Ih| 3

D Anhiven prvc B . () Notificar uso inadecuado
DF fecf :

L L - -

Se accede aun menu en el que se ofrecen las opciones de compartir a correos y con
un enlace. Este ultimo esta por defecto en modo Restringido, por lo que se debe

seleccionar Cambiar.
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@ Compartir con personas y grupos @

Afiadir personas y grupos

Comunidades UNR (tu)
comunidades@uvr.edu.ar

£Mos das tu opinién?

Cambia las opciones de
compartir mediante enlace

Haz clic en cualquier parte del
cuadro Obtener enlace

Entendido

e Obtener enlace

Restringido Solo las personas afiadidas pueden abrir este enlace

Copiar enlace

Cambiar enlace a Universidad Nacional de Rosario - Campus Virtual

A continuacion se debe seleccionar el botdn copiar enlace para guardar el enlace en

el portapapeles, y finalmente el botén Listo.

9 Compartir con personas y grupos o]

Afiadir personas y grupos
Comunidades UNR (ta)
comunidades@uvr.edu.ar

iMos das tu opinién?

e QObtener enlace

cualquier usuario de Universidad Nacional de Rosario - Campus Virtual
con este enlace puede ver esto Copiar enlace

Cambiar

Finalmente, se sugiere compartir el enlace a los estudiantes a través del foro de

Avisos del aula de Comunidades, con un recurso URL, entre otras opciones.



