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Personalizar y editar perfil 

Para editar el perfil en Comunidades, se debe ingresar al espacio Perfil al que se 

desde el Menú de Usuaria/o seleccionando la flecha que se encuentra del lado 

derecho del nombre e imagen de usuaria/o.  

 

 

 

Accediendo al Perfil se puede visualizar información y reportes personales, como 

también la opción de Editar perfil que permite activar las configuraciones y 

detalles que se pueden actualizar. 
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Al seleccionar Editar perfil se accede a la posibilidad de modificar los datos 

personales e incluir información, imágenes, enlaces a sitios propios, entre otras 

posibilidades.  

Se solicita que el nombre y apellido de usuaria/o sean los reales, y se sugiere que en 

el correo electrónico se pueda identificar esta información, por ejemplo: 

nombreapellido@gmail.com. 

 

mailto:nombreapellido@gmail.com
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También se dispone de un espacio de Descripción que permite a cada usuaria/o 

presentarse y compartir información personal con los demás participantes y 

docentes, por ejemplo, estudios cursados, situación laboral, profesión, etc. 

La Imagen de usuaria/o es muy importante en un espacio virtual y se puede 

cambiar las veces que uno desee, adjuntándola desde la computadora o en la base 

de datos de la plataforma. Al tratarse de un espacio institucional se sugiere que la 

foto sea personal y se pueda distinguir el rostro. Se recomienda que el formato sea 

cuadrado.  Además, es importante incluir la Descripción de la imagen, con palabras 

claras y precisas. 
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Otros datos son los nombres adicionales: Nombre-fonético, Apellido(s) fonético, 

segundo nombre, página web, dirección de Skype. 
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Luego de modificar y actualizar los datos recordar seleccionar Actualizar 

información personal para guardar los cambios. 

 


